
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Medewerker Verkoop Binnendienst (32-40 uur) 
 

Ben jij de schakel tussen de klant en ons verkoopteam? Vind je het leuk om wereldwijd met 
bedrijven samen te werken? En werk je graag in een klein, hecht team? Dan is deze veelzijdige 
functie bij Schut Papier iets voor jou! 
Iedere dag ontvang je vragen van klanten van over de hele wereld en speel je een belangrijke rol in 
het stroomlijnen van onze processen. 
 
Wat ga je doen? Je begint je dag met een kop koffie en duikt in je inbox, waar je aanvragen van 
klanten ontvangt. Je verwerkt deze en stelt offertes op. Daarnaast zorg je voor de verwerking van 
bestellingen in ons ERP systeem zodat klanten hun papier tijdig ontvangen. Bij nieuwe klanten of 
producten ben jij degene die de gegevens correct invoert. Ook bij klantfeedback zorg je voor een 
vlotte en correcte afhandeling, zowel inhoudelijk als administratief. Je voert kostprijs- en 
nacalculaties uit en maakt verkoopfacturen op. Verder verwelkom je bezoekers op kantoor en bied 
je hulp bij transport, boeken van zendingen en het opstellen van vrachtdocumenten. 
 
Wie ben jij? Jij bent commercieel ingesteld, hebt oog voor detail en houdt van werken in een klein 
bedrijf waar je nauw samenwerkt met je collega’s. Verder breng je het volgende mee: 
 

• Minimaal 3 jaar ervaring in een soortgelijke functie, bij voorkeur in een productieomgeving 

• HBO werk- en denkniveau 

• Een goede beheersing van de Nederlands en Engelse taal, Duits of Frans is een pré 
 

Ben je net klaar met je opleiding dan mag je natuurlijk ook reageren. Na een goed inwerktraject en 
learning on the job ga jij je eerste stappen maken. Ook zijn er mogelijkheden voor het volgen van 
een extra training of opleiding of doorgroei naar een andere functie binnen de organisatie. 
 
Wat bieden wij jou? We zijn een gezond bedrijf met een informele werksfeer en korte 
communicatielijnen. Wat je van ons kunt verwachten: 
 

• Een salaris tussen €2.750,- en €3.500,- bruto per maand, afhankelijk van ervaring en 
opleiding 

• Een jaarcontract met uitzicht op een vast dienstverband; 

• 25 vakantiedagen en 12 ATV-dagen 

• 8,33% eindejaarsuitkering 

• 8,33% vakantiegeld en een goede pensioenregeling 

• Maandelijkse netto reiskostenvergoeding 

• Mogelijkheid om gebruik te maken van het fietsplan 

• Vergoeding voor de sportschool 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wie zijn wij? Schut Papier is een papierfabriek in Heelsum, met circa 45 medewerkers. Met meer 
dan 400 jaar ervaring zijn wij koploper in de papierwereld, met bijzondere focus op 
kunstenaarspapier en innovatieve papiersoorten. Wij maken gebruik van biobased restmaterialen 
zoals jeans- en cacaovezel en duurzaamheid staat bij ons hoog in het vaandel: we hergebruiken 
materialen en water, en wekken een groot deel van onze energie op via zonnepanelen. Schut 
Papier is onderdeel van de Franse multinational Papeteries de Clairefontaine. 
 
Geïnteresseerd? Stuur je cv naar masja.bijmans@schutpapier.com. Heb je vragen? Bel op 
maandag of donderdag naar 06-41894859. 
 


