
 

 
 
 
 
 

 

 

 

Financieel administratief medewerker (32-
38 uur) 
 

Bij Schut Papier zijn wij tijdelijk op zoek naar versterking voor onze financiële administratie. Het 
betreft een functie voor enkele maanden ter ondersteuning van de afdeling Finance. Invulling op 
contract- of zzp-basis. 
 
Wat ga je doen?  

• Controleren van inkomende en uitgaande facturen op juistheid  

• Scannen, verwerken en inboeken van facturen  

• Beheren en verwerken van de urenregistratie  

• Ondersteunen van de financiële administratie waar nodig 
 
Wie ben jij? 

• Je werkt nauwkeurig, zelfstandig en gestructureerd 

• Je hebt minimaal 1 jaar ervaring in een vergelijkbare administratieve functie, bij voorkeur 
binnen een productieomgeving 

• Je beschikt over minimaal MBO-4 werk- en denkniveau, bij voorkeur richting 
Bedrijfsadministratie, Finance of vergelijkbaar 

• Je hebt ervaring met boekhoudsoftware; kennis van Business Central is een pré 

• Je beheerst de Nederlandse en Engelse taal goed; kennis van Frans is een pluspunt 
 
Wat bieden wij jou? 
We zijn een gezond bedrijf met een informele werksfeer en korte communicatielijnen. Wat je van 
ons kunt verwachten: 
 

• Een marktconform salaris, afhankelijk van ervaring en opleiding 

• 25 vakantiedagen en 12 ATV-dagen 

• 8,33% eindejaarsuitkering 

• 8,33% vakantiegeld en een goede pensioenregeling 

• Tegemoetkoming in reiskosten 

• Een ruime vergoeding voor de sportschool 
 
Wie zijn wij? 
Schut Papier is een kleinschalige, gezellige papierfabriek in Heelsum, met circa 45 medewerkers. 
Wij zijn gespecialiseerd in technisch, grafisch, kunstenaars- en gekleurd papier. Met meer dan 400 
jaar ervaring zijn wij een gevestigde naam binnen de papierwereld en staan wij bekend om onze 
kwaliteit, innovatie en duurzame aanpak. 
Schut Papier maakt onderdeel uit van de Franse groep Papeteries de Clairefontaine. 
 
Geïnteresseerd? Stuur een korte motivatie met cv naar masja.bijmans@schutpapier.com. Heb je 
vragen? Neem dan contact op met Schut Papier op 0317-319110 en vraag naar Henk van Hees. 
 


